
Job Aid – Self Service Board Preferences



1. Log in to IPPS‐A and Select the Board Preferences Tile



2. After Selecting the Tile, click each drop down and make an election

* All preferences are Yes/No, except for mileage, which has incremental choices up to 5,000 miles



Example of mileage selections below



3. Move Toggle Switch from No to Yes, then click save.  



4. When you click save, you should get the following message, reminding you that by saving, 
you are agreeing to travel up to the elected mileage



Preferences elected will reflect on the roster the next day




